全国物流标准化技术委员会第三方物流服务分技术委员会
秘书处工作细则
第1条 根据《全国物流标准化技术委员会第三方物流服务分技术委员会章程》的有关规定，制定本细则。

第2条 全国物流标准化技术委员会第三方物流服务分技术委员会（以下简称“分技术委员会”）秘书处是分技术委员会的常设办事机构，负责分技术委员会的日常工作，在分技术委员会闭会期间接受分技术委员会主任委员的领导。秘书处由秘书长1人、秘书1人组成。

秘书处设在上海市质量和标准化研究院

地址：上海市长乐路1227号

邮政编码：200031

电话：021-54046793
传真：021-54045124
电子邮箱：TC269SC3@cnsis.org.cn
第3条 根据《全国物流标准化技术委员会第三方物流服务分技术委员会章程》的有关规定和要求，积极建设分技术委员会，吸纳本行业优秀人才成为分技术委员会委员。

第4条 制定分技术委员会所属专业标准体系表，并提交到分技术委员会进行讨论。

第5条 通过国家标准化管理委员会和全国物流标准化技术委员会委派的联络员向上级主管部门汇报工作，以取得上级主管部门对秘书处工作的指导和帮助。

第6条 秘书处应完成分技术委员会指定的任务，按分技术委员会通过的决议，制订规划和工作计划，检查和掌握标准起草负责单位的工作进度，并做好有关的协调工作。

第7条 秘书处协助分技术委员会与各委员间加强联系，组织征集标准项目，适时通报委员关于标准制修订工作的建议，当条件成熟时向全国物流标准化技术委员会和国家标准化行政主管部门申报标准制修订项目计划。

第8条 标准计划项目下达后，秘书处协助分技术委员会组织成立相应标准制修订项目工作组（PT），并指定专职秘书对标准制订的全过程进行指导，组织标准草案的征求意见。对工作组提交的标准草案送审稿进行初审，并受技术委员会的委托组织委员对标准送审稿进行表决，表决结束后提出表决结论报告。

第9条 根据国家和行业标准的复审规定，向分技术委员会提出复审和修订的建议和计划，负责组织标准复审活动和标准审查会。
第10条 组织开展标准实施情况评估、分析研究，形成研究报告并适时上报全国物流标准化技术委员会。
第11条 筹备召开分技术委员会有关会议，做好会议和活动的组织准备，及时分发文件、资料。

第12条 负责组织本行业标准的宣贯工作，不定期组织第三方物流服务标准的学术活动和技术交流活动，推动物流标准事业的发展。

第13条 组织开展标准化先进个人和先进企业的评选表彰活动，促进标准化公益事业的发展。

第14条 组织搜集、整理、翻译有关的国际标准和国外先进标准及技术文献，开展本行业国内外标准一致性比对分析，跟踪、研究国际标准化的发展趋势和工作动态，并随时向分技术委员会和技术委员会提供最新的技术信息。

第15条 负责协调与其他标准化相关分技术委员会和技术委员会之间的相关事宜。

第16条 负责筹备分技术委员会年度工作会议，每年年底向分技术委员会提交年度工作报告以及下年度工作计划建议。每年年底向分技术委员会作经费收支情况汇报，并提交下年度工作预算。

第17条 负责分技术委员会有关文件的起草、整理、归档和存档工作。

第18条 分技术委员会印章的管理按照《全国专业标准化技术委员会管理办法》的有关规定执行。

第19条 本细则经分技术委员会批准后执行。
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