上海市信息标准化技术委员会工作细则

一、总则

1、上海市信息标准化技术委员会（简称信标委）负责本市信息技术领域的标准化技术归口工作。业务受上海市技术监督局、上海市国民经济和社会信息化领导小组办公室指导，按照《上海市专业标准化技术委员会章程》的规定开展工作。

2、信标委委员由本市从事信息技术研究、应用和管理的标准化专家组成，并由所在单位推荐，报请市技监局审核、批准和颁发聘书。每届信标委委员任期为四年。

3、信标委设委员二十五人左右，其中名誉主任委员一至二人，主任委员一人，副主任委员三至四人，秘书长一人。以上人员均由行业主管领导和有关专家担任。正、副主任委员中的一名以及秘书长由秘书处挂靠单位派员担任。

4、信标委的秘书处挂靠在上海市标准化研究院，是信标委的常设办事机构，在信标委正、副主任委员和秘书长的领导下开展工作。

5、根据工作需要，设若干单位委员。单位委员由信息技术领域中有代表性的单位参加，并交纳会费。单位委员的代表由各单位选派，报请市技监局备案。

6、根据本市信息技术发展情况和需要，设若干分专业委员会。分专业委员会的设置和组建由秘书处提出，经信标委三分之二以上委员通过，报市技监局批准。

二、工作任务

7、遵循本市标准化工作的有关方针政策，向市技监局和市信息委提出开展本市信息标准化工作的建议和措施。

8、跟踪国际上信息标准的最新进展，分析国内信息标准的现状和结合本市具体情况，提出采用国际标准、国外先进标准或制定上海市地方标准的建议。

9、根据市技监局和市信息委的计划要求，组织制定、修订和复审信息技术的地方标准。

10、根据“上海市国民经济和社会信息化标准体系框架”，参与编制上海市信息标准体系表。

11、开展重要信息技术标准的宣传、培训工作。

12、开展信息标准化技术咨询服务工作，例如，由市技监局授权开展标准水平的分析和评估、标准有效性查证、软件产品认证中标准水平的审定、国外引进项目的标准化审查等。

13、开展信息标准化人员的业务培训。

14、开展信息标准化的理论、方法研究和交流，出版内部简报，组织学术论文评选活动。

15、开展信息标准化领域的课题研究。

16、定期向市技监局提出信息标准化科技成果奖励项目建议及地方标准上升为国家标准的建议。

17、组织开展国际信息标准化交流活动，组团考察国外信息系统和信息产业，组织参加国际信息标准化会议以及邀请国外有关专家来沪讲学等。

三、组织机构

18、参照《上海市专业标准化技术委员会章程》的要求设立信标委的组织机构。

19、信标委成立初期，根据实际情况暂设四个分专业委员会，根据需要可增加或调整。分专业委员会的主任原则上由信标委成员担任，但其成员可不受此限。

四、工作制度

20、信标委一般每年召开一次年会（可与审查标准结合进行），总结上年度工作，安排下年度计划，检查经费使用情况等，信标委每年向市技监局书面报告一次工作。

21、秘书处一般每季度召开一次工作会议，检查、布置和协调各项工作。

22、信标委的有关文件由秘书长核稿，主任委员签发。信标委工作介绍信和以秘书处名义外发的公函、通知等由秘书长签发。

23、秘书处应建立和健全文件收发、立档、归档等管理制度。

五、经费

24、信标委的活动经费按照专款专用的原则筹集和开支。

25、信标委的活动经费由以下几方面提供：1）挂靠单位提供的活动经费；2）单位委员交纳的会费；3）开展信息标准化咨询服务工作的收入；4）有关方面对信息标准化工作的资助；5）有关行政主管部门提供的活动经费。

六、财务管理

26、信标委的活动经费由秘书处挂靠单位的财务部门单独立帐，专项管理。

27、信标委的经费开支必须符合国家有关财政制度及规定和秘书处所在单位的财务规定。重大的开支，由秘书处提出意见，主任委员批准。日常开支由秘书长批准并履行秘书处所在单位的财务手续。

28、秘书处在每年年度大会上，由秘书长向信标委报告全年经费的收支情况，并提出第二年度经费预算。

七、附则

29、本工作细则自信标委成立之日起实施。

30、信标委的各分专业委员会可参照本工作细则制订各自的工作细则。

